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O Coordenador do Nucleo de Educacao a Distancia (NEaD) da Universidade
Federal de Itajuba (UNIFEI), no uso de suas atribuicbes e de acordo com a
legislacdo em vigor, torna publico que estdo abertas as inscricbes para o
processo seletivo do Curso de Especializagdo — Lato Sensu — em “Gestéo
Educacional”, do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB), oferecido em
parceria com as prefeituras das cidades com Polo de Apoio Presencial da
UAB/UNIFEI e com a CAPES/MEC.

1 - VAGAS E POLOS DE APOIO PRESENCIAL PARA OFERTA 2014/2015:
A UNIFEI oferecera o total de 150 vagas distribuidas nos seguintes polos de
apoio presencial do Sistema UAB (30 vagas em cada polo): Araras/SP,
Cambui/MG, Santos/SP, Sdo José dos Campos/SP e Tiradentes/MG.

2 — CRONOGRAMA
e Inscricdo e geracdo da Guia de Recolhimento da Unido (GRU):
20/01/2014 a 30/01/2014 (até as 23h59min). Ap6s a inscricdo é
necessario gerar a Guia de Recolhimento da Unido (GRU). Atencdo com
a data de vencimento da GRU, pois a inscricdo s6 sera confirmada apds
confirmacédo do pagamento. SO € possivel uma inscricdo por candidato.
Apés fazer a escolha do polo, ndo sera possivel altera-la.

¢ Divulgacao dos resultados, comparecimento ao polo para conferéncia
dos documentos e pré-matricula no Portal Académico conforme listada

a seguir:

Dlvul_g_agag da Conferéncia dos documentos | Pré-matricula no
LISTA | classificagao e : :

. >~ | no polo de apoio presencial Portal da UNIFEI

reclassificacao
12 lista 07/02/2014 10 e 11/02/2014 13 e 14/02/2014
22 lista 15/02/2014 17 e 18/02/2014 20 e 21/02/2014
32 lista 22/02/2014 24 e 25/02/2014 27 e 28/02/2014




e Ambientacdo obrigatdria: de 17 a 28/03/2014
Sera disponibilizado aos alunos o acesso ao Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) para um periodo de familiarizacdo com o mesmo.

e Inicio do curso — Aula Inaugural:
A aula inaugural ocorrera no dia 29/03/2014 (sabado), das 13h as 17h na
UNIFEI - Itajuba.

OBSERVACAO: O deslocamento até o Campus da UNIFEI, em ltajuba
para o primeiro encontro presencial sera responsabilidade do aluno.

3 — INFORMACOES GERAIS SOBRE O CURSO:

e O curso serd ministrado a distancia, utilizando o Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) - Moodle, podendo ser acessado via Internet a qualquer
momento.

e Durante o curso ocorrerdo 04 (quatro) encontros presenciais 02 (dois)
encontros nos polos e 02 (dois) um inicial e outro para a apresentacdo do
trabalho de concluséo de curso na UNIFEI.

e Os encontros serdo agendados e divulgados por meio do calendéario do
curso.

e Publico alvo: Professores do ensino infantil, fundamental e médio e outros
profissionais que tenham formag&o em nivel superior (Graduacéo).

e Pré-requisitos para o candidato: (a) ter concluido curso de graduacgéo
reconhecido pelo MEC; (b) ndo estar vinculado a qualquer curso do sistema
UAB na data de matricula neste curso; (c) ter conhecimentos basicos de
informatica como usuario da Internet para realizacdo de buscas, interacdo e
comunicacao online e (d) dispor de conta de e-mail pessoal desde 0 momento
da inscricdo no processo seletivo.

4 — INSCRICAO PARA O PROCESSO SELETIVO DA UAB-UNIFEI:

O candidato deveré efetuar sua inscrigcdo no Sistema Artemis do NEaD-UNIFEI,
preenchendo completamente o] seu perfil no endereco
www.ead.unifei.edu.br/artemis. Tendo o perfil completamente preenchido, o
candidato devera se inscrever utilizando a opcao “Inscrever-se em um processo
seletivo”.

5 - PAGAMENTO DA TAXA DE INSCRI(;AO DO PROCESSO SELETIVO:
Apoés inscrever-se, o candidato devera efetuar o pagamento da taxa de inscricao
utilizando a Guia de Recolhimento da Unido (GRU), no valor de R$ 30,00, que
estar4 disponivel para impressdo no Sistema Artemis, na opcao: “Meu(s)
processo(s) seletivo(s)”. Esta GRU somente pode ser paga em agéncias do
Banco do Brasil. Todos os codigos apresentados na GRU gerada sado
importantes para a identificacdo do pagamento.

6 — INSCRITOS CONFIRMADOS:

O candidato podera verificar sua inscricdo no processo seletivo acessando o
Artemis e verificando o status do pagamento na opcao “Meu(s) processo(s)
seletivo(s)”.

IMPORTANTE: Caso o pagamento ndo seja reconhecido até o dia 05/02/2014,
enviar cOpia do comprovante de pagamento para o fax (35) 3629 1235 ou por e-



mail artemis@unifei.edu.br, e entrar em contato com o NEaD/UNIFEI até as 17
horas do dia 06/02/2013.

7 — ANALISE CLASSIFICATORIA:

Os candidatos serdo classificados em funcdo de sua formacdo académica,
experiéncias e justificativa sobre as razbes de seu interesse no curso. As
informacdes contidas no perfil serdo pontuadas automaticamente pelo Artemis e
a justificativa sera avaliada pela coordenacao do processo seletivo.

8- DIVULGACAO DA LISTA DE CLASSIFICADOS:

A lista dos classificados sera divulgada no Artemis
(www.ead.unifei.edu.br/artemis). Se necessario, havera ainda outras 2 (duas)
listas, conforme o cronograma (item 2).

9 — CONFERENCIA E ENTREGA DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS:

Os candidatos convocados pela lista deveréo, no periodo correspondente a cada
lista (ver cronograma, item 2), comparecer a secretaria do polo de apoio
presencial, para os procedimentos de analise e conferéncia dos documentos
mencionados abaixo. A autenticacdo de copia de documento podera ser feita no
local, mediante apresentacdo do documento original para conferéncia.

Os horarios para conferéncia e entrega dos documentos em cada polo de apoio
presencial serdo divulgados no link abaixo:
www.ead.unifei.edu.br/polos.

O préprio candidato ou seu procurador (munido de procuracdo publica ou de
procuracdo particular com firma reconhecida em cart6rio) devera levar os
documentos comprobatérios das informacdes preenchidas no perfil do Sistema
Artemis para que sejam verificados, sendo que o candidato seré
desclassificado no caso de documentacdo incompleta. Os documentos
minimos necessarios sao:

- Copia Autenticada do Diploma do Curso de Graduacédo (frente e verso)
reconhecido pelo MEC. Em caso do Diploma ainda nao estar disponivel, ele
podera ser substituido temporariamente pelo Protocolo Oficial de Solicitacao
do Diploma acompanhado da Declaracdo de Conclusédo de Curso atualizada,
datada e assinada. Nesse caso, 0 candidato deve ainda apresentar outra
declaracdo, conforme modelo:

“Eu, (nome completo) declaro estar ciente que a certiddo/declaracdo de
conclusao do curso de graduacéo, por mim enviada para a inscricdo no curso de
Especializacdo em Gestdo Educacional, devera ser substituida pela coépia
autenticada do Diploma de Graduacado. Estou ciente também que a UNIFEI sé
emitird o certificado de conclusdo do referido curso de especializacdo apds a
apresentacao do Diploma.”

- Copia Autenticada do Historico Escolar do curso de graduacéo apresentado;
- Carteira de Identidade (RG) (A carteira de motorista ou ndo substitui o RG);

- Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
- Registro Civil (Certidédo de Nascimento ou de Casamento);



- Titulo de Eleitor;
- Quitacado com o Servigo Militar (para candidatos do sexo masculino);
- Fotografia atual 3 x 4;

- Demais documentos comprobatorios dos itens preenchidos no formulério
de inscricdo online do Artemis.

10 — PRE-MATRICULA (matricula on-line):

Os candidatos aceitos/aprovados no processo de Conferéncia e Entrega de
Documentos deverdo, para realizagcdo da matricula inicial, seguir o 1° Passo -
Pré-Matricula, apresentado no link www.unifei.edu.br/pos-graduacao/prppg-
matriculas-iniciais. A ndo realizacdo desta pré matricula, implicara na
desclassificacdo do candidato.

11 - CONFIRMAQAO DE MATRICULA NO CURSO:

O 2° passo, conforme descrito no link anterior, ndo requer a presenca do
candidato em Itajubad. Ap6s a verificagdo e validacdo dos documentos
apresentados no polo de apoio presencial e na pré-matricula (item 10, 1° Passo),
o NEaD solicitard a Diretoria de Registro Académico (DRA) da UNIFEI, a
matricula definitiva do aluno. Se todos os documentos estiverem adequados, o
aluno estara matriculado no curso.

12 — MATRICULA EM DISCIPLINAS:

Apos a confirmagdo da matricula pelo DRA, o aluno recebera por email o seu
namero de matricula. De posse do mesmo, a partir da Aula Inaugural, o aluno
realizard a matricula nas disciplinas do primeiro médulo do curso seguindo o 3°
Passo: Matricula em Disciplinas, detalhado no link www.unifei.edu.br/pos-
graduacao/prppg-matriculas-iniciais conforme previsto no calendario do curso.

- MENSALIDADES: Gratuitas para o aluno, porém custeadas pelo Sistema UAB
(Universidade Aberta do Brasil).

- PRAZO PARA MATRICULAS EM DISCIPLINAS: Os prazos para matricula em
cada disciplina estao previstos no CALENDARIO do curso, de forma que a nédo
observancia do mesmo implicara em multa.

13 — DISPOSICOES FINAIS:

I. A prestacdo de informacgOes falsas, incompletas ou incorretas no perfil,
preenchido no Processo Seletivo, implicara na nulidade da inscricdo para todos
0s seus efeitos, ndo cabendo qualquer espécie de recurso administrativo.

ii. A inscricdo do candidato implica na aceitacdo total e incondicional das
diretrizes do edital do processo seletivo e do regulamento do curso.

iii. Sera eliminado, a qualquer tempo, o candidato que utilizar de meios
fraudulentos na realizacao das inscri¢cdes e/ou pré-matricula e/ou matricula.

iv. Atos de indisciplina praticados durante a realizacdo da pré-matricula serdo
julgados pela coordenacdo do Processo Seletivo, que poderd excluir o
candidato, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.



v. Em nenhuma hip6tese havera devolucédo da taxa de inscricio no processo
seletivo.

vi. Caso o candidato apresente documentos em lingua estrangeira, estes
deverdo estar visados pela autoridade consular brasileira, no pais de origem, e
acompanhados da respectiva traducao.

vii. Divulgada a classificacdo dos candidatos no processo seletivo (12 lista), dar-
se-a o prazo de 24 horas para todo e qualquer recurso, o qual devera ser dirigido
a Coordenacdo do Nucleo de Educacdo a Distancia/UNIFEI
(coordenacédo.nead@unifei.edu.br), respeitando os seguintes aspectos: admitir-
se-a um unico recurso por candidato; cabera recurso apenas contra a analise de
Curriculo Académico (perfil); os recursos sem a devida fundamentacdo ou
identificagdo ndo serdo analisados; e o resultado de sua analise sera divulgado
no Sistema Artemis até o dia 12/02/2014 (até as 23h59min).

viii. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo do Nucleo de
Educacao a Distancia da UNIFEI.

14 — CONTATOS:

NEaD — UNIFEI

Av. BPS 1303, Itajuba — MG

Tel: (35) 3629 1416 ou 3629 1348
Fax: (35) 3629 1235

Site: www.ead.unifei.edu.br

e-mail: seletivo.geduc@unifei.edu.br

ATENCAO:

Caso se faga necessario tirar alguma
davida sobre o processo seletivo, por
e-mail, identifigue-se com o0 seu
nome completo e nimero do CPF.

Coordenacéao do Curso
Prof2 Dr2 Rita de Céassia Magalhdes Trindade Stano
e-mail: coordenacao.geduc@unifei.edu.br

Itajubd, 20 de janeiro de 2014

Prof. Dr. José Gilberto da Silva
Coordenador do Nucleo de Educacéo a Distancia da UNIFEI



